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友和保育園の現況 

 

名称 社会福祉法人友和会 友和保育園 

設置者 社会福祉法人友和会 

運営者 社会福祉法人友和会 

法人認可年月日 昭和５２年３月１１日 

所在地 東京都板橋区坂下１－２１－９ 

敷地面積 1,102.64 ㎡ 

併設施設 なし 

建物構造 鉄筋コンクリート 3 階建て 

建築面積 343.75 平方メートル 

延床面積 768.06 平方メートル 

園庭面積 267 平方メートル 

建築年月日 昭和５３年４月 

開設年月日 昭和２６年１０月 

開所時間 ７：００～１８：００    （保育短時間コアタイム ８：４５～１６：４５） 

認可定員 １０９名 

年齢別定員 
０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 

９名 １６名 ２１名 ２１名 ２１名 ２１名 

職員配置 
園長・副園長 各１名  看護師・事務職員 各 1 名以上  栄養士 基準定数 

保育士 基準定数  保育士補助 若干名  調理員・用務員 若干名 嘱託医  

特別保育事業 

 

０歳児保育：生後 57 日～利用可能 

延長保育：18：01～19：45  定員なし 

※19：46 以降に関しては 1 回 800 円 

      月額 4,000 円 スポット利用１回 400 円（補食代含む）  

※保育短時間認定の場合、コアタイム外の保育は延長保育扱い 

要支援児保育：定員  ２～３名 

保育理念 友たちとの和（輪）を育む 

保育方針 

心身ともに明るく健康な子ども 

基本的生活習慣を身につける 

自然を大切にし、自然の恵みに感謝する 

給  食 

給食区分：直営 

献立作成者：園所属常勤栄養士 

食材購入業者：地元業者 

食物アレルギー対応：除去食および代替食 

おやつ：できる限り手作りのものを提供 

行事 P.３ 主な年間行事予定参照 
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☆下記の行事はあくまでも予定ですので、変更になることもありますのでご了承ください。 

☆日時詳細は、わかり次第お知らせいたします。 

     月 保育行事 保健行事 保護者会・その他 

4 月    

5 月  春季健康診断 クラス懇談会 

6 月 水遊び開始 歯科検診  

７月 友和まつり   

８月    

９月    

１０月 
こどもシアター 

運動会 
  

１１月  秋季健康診断  

１２月 クリスマス会   

１月    

２月 
節分、豆まき 

なかよし発表会 
 新入園児説明会 

３月 

お別れ遠足 

卒園式 

移行式 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主な年間行事予定 
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〔法人理念〕 

「和」 

自然の摂理にしたがい、互いを想い、譲り合いの心をもって、かかわるすべての人が輝ける場であ

り続けます。 

一、私たちが「和」を示すことで、子どもたちの譲り合いの精神と豊かな心身を育みます。 

一、保護者の子育てと仕事をあたたかくサポートし、互いを支え合う社会づくりに貢献します。 

一、互いの存在を認め、補い合う関係の中で、互いの成長を喜び合うことを通して、チームと個が

輝く職場を創ります 

 

 

〔保育理念〕 

「友たちとの和（輪）を育む」 
― 子ども・保護者等・園による育ちの共同作業 ― 

子どもの幸せを第一に考え、子どもの人権・利益を尊重し、心身の健康・育成に努めることを保

護者等と園が協力しながら保育する。それにより、子どもたちは友を大切に、友と和みながら育つ

よう和を保ち、友が共同・協力しながら豊かな心・人間性を作り上げていけるように支援していく。 

 

 

〔保育方針〕 
保育方針の３つの柱 

 

・ 心身ともに明るく健康な子ども 

 保育を通じて、友だちや保育士（大人）との関わり方を学び、健康で丈夫な身体をつくる。 

 

・ 基本的生活習慣を身につける 

 「自分のことは自分でする」を目標に、基本的な生活習慣の自立を目指す。 

 

・ 自然を大切にし、自然の恵みに感謝する 

 日本特有の四季を身体で感じながら、自然と遊び、自然から学び、自然に感謝する心を養う。 

 

 

〔運営方針〕 
＊ こどもの視点を基本としながらも、保護者側の視点に立っての保育サービスを実施してい

く。 

＊ 子どもの安全を第一に考え、防犯・事故に対する施設強化等にも積極的に取り組んでいく。 

＊ 園舎内での“裸足保育”を実践し、子どもの健康・身体づくりを助長する。その際、保育士

の日々の掃除・整理整頓等、細部にまで安全に配慮した環境整備を行う。 

＊ 地域における社会資源としての位置付けにも重きを置き、『地域に根ざした開かれた保育園』

を目指し、育児相談、園行事の一般参加、異年齢交流、施設間交流、職場体験等の受け入れ

など積極的に取り組んでいく。 
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☆目安となる活動時間を記入しています。時期や子どもの様子により変動はあります。 

時 刻 ０歳児 １・２歳児 ３・４・５歳児 

７：００ 

 

 

９：００ 

９：３０ 

 

９：４５ 

 

 

１０：３０ 

 

１１：００ 

１１：３０ 

 

１２：００ 

１３：００ 

 

１４：４５ 

１５：００ 

 

１６：００ 

 

 

１８：０１ 

 

 

１９：４５ 

 

順次登園 

室内遊び 

 

水分補給 

 

 

戸外遊び 

室内遊び 

 

離乳食 

 

 

午睡 

☆個々の発達に 

 合わせて過ご 

 しています。 

 

おやつ 

遊び 

 

順次降園 

 

 

延長保育開始 

捕食 

 

延長保育終了 

順次登園 

室内遊び 

 

水分補給 

戸外遊び 

室内遊び 

 

 

 

 

 

昼食 

 

 

午睡 

 

 

 

おやつ 

遊び 

順次降園 

 

 

延長保育開始 

捕食 

 

延長保育終了 

順次登園 

室内遊び 

 

朝の運動 

朝の集まり 

主活動 

 

 

 

 

 

 

昼食 

 

 

午睡 

 

 

おやつ 

遊び 

順次降園 

 

 

延長保育開始 

捕食 

 

延長保育終了 

 

入所（入園）等について 

当園の入所（入園）に関する事項は園規則第 8 条、退所（退園）については同第９条に定めています。上

記の事項、及び転園等の手続きについては、担任及び事務室までお問い合わせください。 

 

保育園の 1 日 
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 延長保育利用について 

 

友和保育園では、下記内容にて延長保育事業を実施していきます。保護者等の皆様も内容をご理解の上、

利用していただくようご協力お願いいたします。 

 

① 延長保育時間は、開所日の１８：0１から１９：４５までとなります。 

契約内容は、月極利用またはスポット利用となります。 

 

② 定員は、延長保育を希望される全園児（満 1 歳以上）となります。但し、お子さんの健康状態を考慮

した上でお受けいたします。  

 

③ 月極利用とは、当月内にて回数制限なく利用でき、料金は月額４，０００円です。 

 

④ 月極利用（または解除）の場合は、利用される前月末までに保育園に申告の上、「月極延長保育利用申

請書」（※解除の場合は「月極延長保育解除申請書」）を提出していただきます。 

 

⑤ スポット利用とは、緊急時や臨時に延長保育利用される場合で、１回あたり４００円（補食代含）と

なります。 

 

⑥ スポット利用の場合は、当日の登園時に口頭またはボード記入にてお知らせください。緊急に延長保

育を利用される場合は、保護者等の方からの電話連絡で受付けます（連絡帳アプリ不可）。その際、利

用状況によっては、献立表の補食とは異なるメニューが提供されることがありますので、ご了承くだ

さい。 

 

⑦ 利用可能時間を過ぎてもお迎えがなく、保護者等の方からの延長保育希望の連絡がない園児も延長保

育利用対象となります。 

 

⑧ 原則１９：４５以降の保育はお受けできません。万が一、超過した場合には別途８００円をお支払い

いただきます。 

 

⑨ 延長保育料の支払いは、ゆうちょ銀行を利用した口座引き落としとなりますので、ゆうちょ銀行の口

座を開設し、自動支払利用申込をお願いいたします。一度申込手続きをされましたら、口座の変更が

ない限り、再び手続きする必要はありません。（別紙「延長保育利用料の口座引き落としについて」参

照） 

 

⑩ 保育短時間認定のコアタイム外の保育については、延長保育扱いとなります。料金等は利用時にお問

い合わせください。 
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保育活動における安全対策について 

 

友和保育園では、子どもたちが安心して快適な保育園生活を送れるように、施設内外の安全対策を行ってま

いります。また、友和の特徴でもある裸足保育を安全に実施していく為に、日頃から施設内の点検・整備を

行っております。 

 

防災・防犯・安全環境 

○防災対策  

  ・耐震診断、耐震工事済 

・地震等における窓ガラスなどの飛散防止加工 

・消防法に基づいた設備の設置・点検 

・月 1 回の防災訓練実施（消火器訓練、避難靴での避難等） 

・ピアノ等備品の転倒・落下防止処理 

○防犯対策 

 ・電子錠オートロック門扉 

  ・警備会社への夜間・休日警備業務委託 

・防犯カメラの設置および監視 

・年数回の防犯訓練 

  ・職員を中心とした大人の目による不審者侵入防止 

○安全環境 

  ・保育室床のクッション加工（乳児保育室） 

  ・月１回の施設内安全管理チェック 

  ・施設内危険箇所の補修 

  ・老朽化した設備の修繕 

  ・清掃作業の徹底 

○その他 

  ・交通安全指導 

  ・消防署による巡回指導 

 

職員への周知、徹底 

施設としては職員に対し、常に園児の安全に関する意識を持たせ、保育業務を行っております。また、園

児に対しても日頃から施設内外における危険箇所の周知や遊び方の指導を行い、事故防止に努めておりま

す。        

 

事故・怪我について（障害保険制度） 

当園では、日本スポーツ振興センターの災害共済およびその他の園児傷害保険制度に加入しております。

保育園での事故や怪我については、これらの保険制度にて対処いたします。 
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連絡帳＆おたよりアプリについて 

友和保育園では、園とご家庭との連絡ツールとしてコドモンを使用しています。 

以下の内容で使用しますので、ご確認の上、運用にご協力をお願いいたします。 

メニュー             入力および配信内容 

連絡 

(欠席・遅刻入力) 

欠席理由・病名・遅刻時の登園予定時間と理由を、９時までに入力してください。病欠席

の場合は理由も必ず入力してください。全クラス 

お迎え １、お迎え時間、２、誰が？を必ず入力してください。乳児組 

連絡帳 
乳児組連絡帳は毎日９時までに入力してください。園からの様子はその日の１６時に配

信いたします。【その他】の欄には何も入力しないでください。乳児組 

お知らせ 幼児組１日の様子・お知らせ事項を配信いたします。(幼児組は連絡帳を使用しません) 

おたより 園だより・献立・その他(クラス・保健・給食のおたより等)を配信いたします。 

アンケート 行事の出欠席などを確認する際に使用いたします。 

アルバム 写真の閲覧、購入、無料ダウンロード(低解像度)ができます。 

※公開制限があります。検討する場合は、期限内に対象写真の♡をタッチしてお気に入り

に追加していただくと期限が過ぎても購入できます。 

※ストアにて写真の購入ができます。購入時のお支払いはアプリ内で行います。 

資料室 各種おたよりを閲覧できます。必ずご確認ください 

成長記録 身体測定の結果を確認できます。毎月ご確認ください。保健記録(予防接種歴等の記録)に

つきましては、健康カードの記入をお願いいたします。(記入していただく時期に配布し

ます) 

請求情報 延長保育料の請求書、領収書を PDF で確認できます。お支払い方法はゆうちょ口座から

の引き落としになります。 

登降園履歴 日別に登降園時間の確認ができます。 

＊お願い＊ 

・体調に変化があった場合や、怪我等に関しては登園時に口頭で職員に伝えてください。 

・お迎え時間・お迎えに来る方の変更は電話でお知らせください。 

・急な延長保育の申請も電話にてお知らせください。 

・兄弟のいる方はお便りが重複する可能性がありますが、ご了承ください。 

・９：１５までにアプリでの出欠席・遅刻の入力がない場合にはこちらから連絡をいたします。 

時間内の入力にご協力お願いいたします。 

 

ゆうわ（友輪）ポストの設置について 

友和保育園では、保護者の皆様の日ごろのご意見やご要望の中でも担任や職員には直接言いにくい内容

などをお聞かせいただく“ご意見箱”として「ゆうわポスト」（南門入って右側にあるポスト）を設置してい

ます。園へのご意見・ご要望に対してはきちんと公開・回答しながら、保育の質の向上に努め、利用者の皆

様に信頼いただける保育園を目指していきたいと思っておりますので、何卒ご理解の上、ご協力をお願いい

たします。 
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園の保健
安全管理面について

 

 
 
 
 
 

 

保育園は、多くの子どもたちが長時間集団生活を送る場所です。私たちは、

子どもたちが健康で快適な保育園生活を送れるよう常に心がけています。 
 

感染症対策について 

・外遊びが終わった後や、食事前に石鹸を使用した手洗い・うがいを実施、園医の指導による予

防対策も実施しております。 

・お迎えに来られる保護者が感染症の場合、園舎に入ることをお断りしています。インターフォ

ンでその旨をお伝えください。職員が伺い、対応いたします。 

・家庭内で感染症にかかっている方がいる場合には、園にお知らせください。 

・無理な登園は、感染拡大の危険性があります。保護者が在宅されている場合はご家庭で体調管

理をして頂き、体調が良くなった段階で登園をお願いしています。また、症状を伴う登園につ

きましては、厚生労働省のガイドラインを基に作成していますので、下記の表に沿って登園の

判断をお願いいたします。 
 

症状 登園を控えるのが望ましい場合   

発
熱 

・登園時に 37.5℃を超えた熱がある   

・24 時間以内に解熱剤を使用している   

・24 時間以内に抗痙攣薬を使用している   

・24 時間以内に 38℃以上の熱が出ていた   

下
痢 

・24 時間以内に 2 回以上の下痢、または水様便がある   

・食事や水分を摂ると 2 回以上の下痢がある   

・下痢に伴い、体温がいつもより高めである   

・朝、排尿がない   

・機嫌が悪く、元気がない   

・顔色が悪くぐったりしている   

嘔
吐 

・24 時間以内に 2 回以上の嘔吐がある   

・嘔吐に伴い、いつもより体温が高めである   

・食欲がなく、水分もほしがらない   

・機嫌が悪く、元気がない   

・顔色が悪くぐったりしている   

・腹痛を伴う嘔吐があるとき   

・下痢を伴う嘔吐があるとき   

咳 

＊前日に発熱がなくても   

・夜間しばしば咳のために起きる   

・喘鳴や呼吸困難がある   

・呼吸が速い   

・37.5℃以上の熱を伴っている   

・元気がなく機嫌が悪い   

・食欲がなく朝食・水分が摂れない   

・少し動いただけで咳がでる   

発
疹 

・発熱とともに発しんのあるとき   

・口内炎のため食事や水分が摂れないとき   

・今までになかった発しんが出て、感染症が疑われ、医師より   

 登園を控えるよう指示されたとき   

・とびひ   

 顔等で患部を覆えないとき、浸出液が多く他児への感染のお   

 それがあるとき、かゆみが強く手で患部を掻いてしまうとき   

頭
部

外
傷 

・受傷後 24 時間経過していないとき 

・受傷後医師より登園許可が出ていないとき 
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感染症にかかった場合について 

・学校保健法に準じ、登園許可証を提出して頂きます。板橋区医師会所属の医療機関では、文書料は無料と

なっています。使用の際は、保護者が氏名を記入し、医師に渡してください。 

・登園許可証は、板橋区内保育園ホームページ『パーフェクトデータ』から 

サイズ（A4）を変えずにダウンロードしてプリントできます。  

URL: http://hoiku.net/attendance_permit 

 

感染症の疑い、発熱について 

・登園時に感染症を疑う症状が発覚した場合は、受診後の登園をお願いしています。また、登園後に発覚し

た場合は、症状に応じて、お迎えのご連絡をいたします。 

・登園時の体温が 37.5℃以上ある場合は、受け入れをお断りしています。病み明けや受け入れ時に体調が

思わしくないと判断した場合、その場で検温をさせて頂いています。 

・登園後に体温が 38.0℃に達した場合は、お迎えのご連絡をいたします。 

 

怪我について 

・小さな怪我は常備薬で応急処置を行いますので、ご自宅でも傷の確認をお願いいたします。 

また、薬のアレルギー等ありましたらお知らせください。 

・大きな怪我は状況に応じて医療機関を受診いたします。その際は、保護者の方へご連絡し、医療 

機関を決定し受診していきます。再診がある場合は、本児が園に登園出来る状態であれば、職員 

が引率いたします。 

 

頭部外傷について 

・頭を強く打つことでまれに頭の中で出血を起こすことがあります。そのため受傷後２４時間は安静にし、

激しい運動を避けることが必要です。園生活では集団のため安静を確保することが難しいので、ご自宅で

ゆっくり過ごしてください。 

 

病児・病後児保育について 

・体調不良などで保育園に登園出来ない場合や登園後にお迎えに行けない場合に、病児・病後児保育施設に

預けることができます。事前登録制で満 1 歳から利用できます。詳しくは、板橋区子ども家庭部保育サ

ービス課までお問い合わせください。 

  

掲示について 

・感染症の報告を受けた場合、掲示板にてお知らせいたしますのでご確認ください。 

 

保健行事 

・０歳児健診（毎月１回） 

・春、秋季健診 全園児対象（年 2 回） 

・歯科検診（年１回＋再診１回） 

 

その他 

・気管支拡張薬を貼って登園する際は、日付、クラス、名前の記入をお願いいたします。 
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また、貼っていることを登園時職員に伝え、手の届かない場所に貼ってください。 

・毎月身体測定を行い、コドモンアプリで配信しています。確認をお願いいたします。 

 

ご相談について 

・食物アレルギーで除去を希望される場合や健康面などでのご相談を面談、あるいは電話対応で行なってお

りますので、お気軽にご連絡ください。 

    

SIDS(シズ：乳幼児突然死症候群)について 

・それまで元気だったお子さんが、事故や窒息ではなく、眠っている間に突然死亡してしまう症候群です。

そのほとんどが１才未満の乳児期のお子さんに多く起きています。うつ伏せ寝や喫煙など、育児環境の中

に SIDS の発生率を高める因子のあることが明らかになっています。 

保育園では硬い通気性の良い敷布団を使用し、仰向けに寝かせ、０歳児クラスは５分ごとに呼吸や顔色な

どを観察し、見守りをしています。 

 

子育て支援の取り組み 

 

友和保育園では、在園している子どもたちの保育はもとより、子育てを頑張っている保護者等の力になれる

ように支援に取り組んでいます。地域資源としての子育て・児童施設の役割にも積極的に取り組み、少子化

社会の中で子どもを産み育てることがしやすいまちづくり、子どもたちが安心して育つ環境づくりを行っ

てまいります。 

 

利用者向け子育て支援 
クラス懇談会 

クラスの取り組みなどを担任からお話しするほか、同じクラスの保護者の方々と子育てについて情報交換

など行う機会にもなります。 

 

個人面談 

お子さんの園での様子やお家での様子、子育てについての相談などを担任とお話しします。 

 

保育参観・参加 

園での普段の様子をご覧いただけます。家で食べない野菜を保育園で食べている姿に、皆さん驚かれます。 

 

地域子育て家庭向け子育て支援 
わくわく広場 

「保育園ってどんなところ？」「同じ年齢の子と触れ合わせてみたい」「育児に悩みが・・・」と思っている

方の為に年に数回、気軽に遊びに来られる内容を色々と企画しています。 

希望があれば身体測定や園見学、育児相談等も受けられるようにしています。 

 

赤ちゃんの駅 

外出中の乳幼児連れの保護者等が授乳やおむつ交換などに困った時は、気軽に利用していただいています。

この街で産み育てたいという気持ちになってくれる様活動しています。 
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非常時における保育園の緊急避難場所 
 

          第 一 避 難 場 所       志村第五中学校    

     第 二 避 難 場 所       志村第三中学校 

水害時避難場所      志 村 小 学 校 

       

       その他、近隣状況により避難場所を変更する場合があります。 

        避難場所へ移動する際は、必ず掲示した上で移動いたします。 

 

非常時における保育園の緊急避難場所（主に地震想定） 

第一避難場所     高島平一丁目第四公園 

第二避難場所     高島第六小学校 

第三避難場所     赤塚公園 

災害等非常時について 

 

 

 

 

 

 

 

 

大地震などの災害発生時、園の状況や安否確認をコドモンでお知らせいたします。但し災害時に

はインターネット等の通信網が機能しなくなり、連絡が取れない状況が考えられます。その場合は、

NTT の災害用伝言ダイヤル「171」へ園の状況を音声入力し、保護者にお知らせすることになり

ます。また、施設の倒壊により、施設外へ避難する場合には正門等に行き先を掲示いたします。 

 

☆伝言ダイヤル「171」の利用方法（再生） 

①「171」をダイヤルする 

②音声ガイダンスに従い「2」をダイヤルする 

③保育園の電話番号を市外局番からダイヤルする 

④伝言が流れたらガイダンスに従って操作 

 

水害の可能性がある場合 

当園がある地域は、台風等大雨による荒川氾濫の洪水ハザードマップの浸水想定地域となってい

ます。洪水の可能性がある場合、当園の定める『洪水時の避難確保計画』に沿って避難を開始いた

します。 

 

●避難開始の目安・・・行政より『警戒レベル３／避難準備・高齢者等避難開始』が出された場合 

●洪水時の避難先・・・目的地は高台の『志村小学校』だが、その時の天候や保育の状況に 

よっては当園の垂直避難となる可能性もある 

 

火災・水害など、比較的狭い範囲で発生した災害で電話回線が使用可能な場合には、災害伝言ダ

イヤルに加え、園の緊急連絡簿を基に保護者へ連絡いたしますので、連絡先等の変更がある場合に

は速やかに変更届を提出してください。 

何時起きるか分からない災害に対し、園児たちの安全を守るべく努力してまいりますので、保護

者の皆様のご協力をお願いいたします。 

各ご家庭でも、非常時に誰がお子さんを迎えに来るのか、日頃から話し合っておいてください。

近所に身内の方がいらっしゃらないご家庭も、いざという時にお迎えを頼める方（ご友人等）に声

を掛けていただくようお願いいたします。 
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保育園を利用する上でのお願い 

 

保護者の皆様から大切なお子さんをお預かりする上で、日頃より安全対策に取り組んでおります。更に子

どもたちの安全をより万全なものにしていく為に、保護者の皆様にご理解いただきたいことがありますの

で、ご協力お願いいたします。 
 

【登降園について】 
◎ 正門を入る際は、カードキーを門の脇にあるカードリーダーにかざして開けてください。 

 尚、カードキーを忘れた場合は、インターフォンを押してください。 
 

◎ 防犯の為、南側は９：00 頃に閉めます。日中・お昼等、途中お迎えの場合は、お手数ですが正門から

出入りしてください。なお、夕方は南門を１６：３０頃から１８：00 まで開放し、18：00 以降は外

側のみの開放となります。 
 

◎ 10：００～16：３０の間については防犯上カードキーを使用せず、インターフォンを押してください。 

 

◎ 登園時・降園時は、登降園登録用のタブレットでお子さんのお名前を必ずタッチしてください。 
 

◎ 登園は９：００までです。欠席や遅れて登園する場合は 9：００までに、アプリにてご連絡ください。 
 

◎ 降園時、引き渡し後は速やかに降園してください。園庭や自転車置き場ではお子さんから目を離さない

ようにしてください。 
 

◎ 乳児・幼児組に兄弟のいる方のお迎えは、乳児組のお迎えを先にして頂き、その後、幼児組のお迎えを

して頂くようお願いいたします。帰りの支度をして、お迎えの方が来るまで１Ｆで荷物の準備をしてお

きます。登園の際は、お迎えとは逆に、幼児クラス（1Ｆ）を引き渡し後、乳児クラス（2Ｆ）の順番

でお願いいたします。 
 

◎ 自動車での登園はご遠慮ください。 
 

◎ 正門の開閉は、大人の方が行ってください。また、防犯や安全の観点から、開けたら必ず閉めるように

してください。 
 

◎ 朝の引渡し時には、体調その他気になることを口頭で担任または当番保育士に伝えてください。 
 

◎ お迎え後は、事故や怪我が起きないよう園庭の遊具、自転車置き場では遊ばないようにお願いいたし

ます。 
 

◎ 園からの連絡は、必ず取れるようにしておいてください。急な発熱・病気・怪我などで緊急な連絡をす

ることもありますので、勤務先を留守にする場合は必ず担任へ連絡してください。 

  携帯電話では連絡が取れないときもあります。出張先の電話番号もお知らせください。 
 

◎ 原則として父・母以外の方がお迎えに来られる場合、事前連絡がないと引渡しができません。送り迎

えの方が代わる時は、必ず事前に電話連絡をして、お迎えの方のフルネームを伝えてください。 
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【その他】 
◎ 衣類や持ち物には必ず名前（フルネーム）を大きくはっきり記入してください。薄れて見えにくくなっ

ている場合は、書き直してください。 
 

◎ 子どもの爪は薄くて伸びやすいです。友達を傷つけてしまう原因にもなりますので、こまめに切ってく

ださい。（毎週月曜日にチェックを行います） 
 

◎ 長い髪は活動の妨げにもなりますので、編んだり、ゴム（シリコン製以外で飾りの無い）で束ねていた

だいたりして、前髪は目に掛からないようにしてください。 
 

◎ カバンにキーホルダー等を付けてきますと、トラブルの原因にもなりますので、付けないようお願いい

たします。 
 

◎ 保育園で使用しない物（玩具、食べ物等）は持参しないでください。食物アレルギー児もおりますので、

十分に気を付けてください。 
 

◎ 住所・電話番号・保護者の職場変更等がありましたら、速やかに申し出てください。 
 

◎ 土曜保育はご両親がお仕事で家庭保育ができないお子さんをお預かりしています。習い事等他の理由で

利用するのはご遠慮ください。また、土曜保育を利用する場合は、利用する週の木曜日までに担任にお

伝えください。 

※土曜日の南門は終日外側のみの開放とし、正門からの出入りとなります。登降園時はインターフォ

ンでクラスと名前を伝えてください。 
 

◎ 両親のどちらかがリモートワークの日は、保育時間を 8:30～18:00 の間で調整するようにご協力くだ

さい。（通勤時間がない分、保育時間が短くなります） 

 保育利用時間は出勤が遅い方が送り、退勤が早い方がお迎えをお願いいたします。 
 

◎ 園からの手紙類（アプリ配信）や掲示板の確認は必ず行ってください。 
 

◎ 外階段横のすべり台は緊急避難用です。子どもを遊ばせないでください。 
 

◎ 園内での写真撮影（デジカメ・携帯等）は、ご遠慮ください。ただし、園が認めた行事（運動会、なか

よし発表会、卒園式）は撮影していただいても結構です。 
 

◎ 園への贈答品はご遠慮ください。原則として、職員は保護者の皆様から金品を受け取ることは禁じられ

ています。 
 

◎ カードキーは卒園および退園時に速やかに園へ返却してください。尚、紛失または破損した場合は、再

発行代金として１，０００円を頂きます。園児たちの安全対策上、速やかな申告をお願いいたします。 
 

 

【通告義務について】 

保育園では、家庭での怪我や痣など発見した場合は子ども家庭総合支援センター等に通告する義務があ

ります。 

お子さんからの訴えや日頃の様子、食事や入浴・病院を受診しない等も対象になる場合があります。 
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入園時に用意していただくもの 

持ち物・クラス名 
０才児 

りす組 

１才児 

うさぎ組 

２才児 

こぐま組 

３才児 

ちゅうりっぷ組   

４才児 

たんぽぽ組 

５才児 

すみれ組 

備考 

敷き布団カバー 

（コットカバー） 
○ ○ ○ ○ ○ ○ 【図１】参照 

★手拭きタオル １枚 １枚 １枚 １枚 １枚 １枚 【図 2】参照 

★コップ袋・コップ 
年度途中 

から 
 〇  〇 〇 〇 〇 【図３】参照 

★食事用エプロン ２枚 ２枚 ２枚    【図４】参照 

★通園バッグ 

（０・１歳児） 
〇 〇     【図５】参照 

★通園リュック 

（２・３・４・５歳児） 

  〇 ○ ○ ○ 【図６】参照 

★着替え一式 〇 〇 〇 〇 〇 〇 
肌着・洋服上下を巾着袋に

入れてお持ちください。 

着替え衣類 

(園ロッカー用) 
３組 ３組 ３組 ３組 ３組 ３組 

汚れ物で持ち帰った際は、随

時補充をお願いいたします。 

★汚れ物入れ（衣類） 〇 〇 〇 〇 〇 〇 
チャック付きポリ袋に記名

をしてお持ちください。 

★汚れ物入れ 

(エプロン) 
〇 〇 〇    

ビニール袋をコップ袋に入れ

てお持ちください。 

★紙オムツ 
原則サブスク利用の

為、持参不要です。 
※ ※   

お尻拭きは園で用意いた

します。 

★水筒（水分補給用） 
   

○ ○ ○ 【図７】参照 

上履き・上履き袋 
   年度途中 

から 
○ ○ 【図８】参照 

タオルケット(バスタ

オル)※夏季のみ 

４月から

使用 
○ ○ ○ ○ ○ 【図９】参照 

プールバッグ 

タオル※夏季のみ 
〇 〇 〇 ○ ○ ○ 【図１０】参照 

◎★マークがついているものは毎日通園バック又は、通園リュックに入れて持ってきていただくものです。 

◎２歳児こぐま組からは、紙オムツのサブスク「おむつん」の利用登録は任意となります。サブスクを利用しない場合は、毎日通

園リュックに紙オムツを５枚(必ず記名してください)入れてお持ちください。３歳児ちゅうりっぷ組からは「おむつん」の利用登

録はできませんので、必要な場合には毎日通園リュックに紙オムツ３枚(必ず記名してください)入れてお持ちください。 

◎フード付きや、細かい装飾の付いたもの(スパンコールやビーズなど)、スカート(スカート付きズボンも含む)はお控えください。

園に着てくる衣服、ロッカー用の衣服には必ず記名をお願いいたします。  
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【図１ 敷布団カバー・コットカバー(全園児)】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【図２ 手拭きタオル(全園児)】 

 

 

 

 

 

表 裏 

・寸法 横６０ｃｍ×縦１30～１３５ｃｍ 

インターネット通販や、乳幼児用品専門店で取り扱

っています。 

・必ず４角にゴムがあるタイプでお願いいたします。 

・カバーには必ず記名をお願いいたします。 

別の布に書いて貼ったり縫ったりするか、カバーに

直接書くなどしていただくようお願いいたします。 

※文字が薄くなっていないか、ゴムがよれていないか、

定期的に確認してください。 

・コットの使用は３歳児～５歳児となります。 

０歳児～２歳児は布団を使用いたします。 

・週末に持ち帰りますので、洗濯をして週明けに通園バ

ック又は、通園リュックに入れてお持ちください。土

曜登園の際には、金曜日に一旦持ち帰り、土曜日に再

度お持ちください。 

なまえ 

 

約３０ｃｍ 

・ループを付けてください。 

・必ず記名をお願いいたします。 

・市販のものでも構いません。 

約３０ｃｍ 

手作りの場合は左の図をご参照ください。 
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【図３ コップ袋・コップ】 

 

     

 

 

 

【図４ 食事用エプロン】 

 

 
 

 

 

【図５ 通園バック(０、１歳児)】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

約２０ｃｍ 

約２０ｃｍ 

【コップ袋】 

・手作りの場合は 60 センチ位のひもを 2 本左右

から通して結んでください。 

・必ず記名をお願いいたします。 

・市販の物でも構いません。 

・食事でエプロンを使用するクラスは、コップ袋

に使用したエプロンを入れるビニール袋を入れて

おいてください。 

 

【コップ】 

・プラスチック製（陶器不可） 

・必ず記名をお願いいたします。 

・取手がひとつのコップをご用意ください。 

コップ袋 

コップ 

・袖なしで、ポケット付きのもの、マジックテープのものをご用意

ください。 

・シリコンタイプは避けてください。 

・見えるところに必ず記名をお願いいたします。（裏でも可） 

な ま え 

・手作りの物でも、市販の物でも構いません。 

・コットカバーを入れたり、着替えなど荷物が多かったりするので、そう

したものが入る大きさのバックをご用意ください。 

目安は５０㎝×５０㎝です。 

・必ず記名をお願いいたします。外側でも内側でも構いません。 

・キーホルダーを付けたり、過度な装飾が付いていたりするバックはお

控えください。(破損や怪我、誤飲の防止の為) 

なまえ 

なまえ 

な ま え 
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【図６ 通園リュック（2・3・4・5 歳児）】 

 

 

 

 

 

【図７ 水筒(水分補給用３、４、５歳児)】 

 

 

 

 

 

【図８ 上履き・上履き袋(３、４、５歳児)】 

 

  

 

・写真のようにバックルがついているものをご用意ください。

(園外に持っていく際、子どもの肩からずり落ちることなく、

背負いやすくなる為) 

・小さすぎると荷物が入りきらないことがあります。目安とし

て、12L～15L くらいのサイズでお願いいたします。 

・必ず記名をお願いいたします。(カバンの内側で結構です) 

・柄もの、キャラクターものでも可です。 

・キーホルダーを付けたり、過度な装飾が付いていたりするリ

ュックはお控えください。(破損や怪我、誤飲の防止の為) 

 

・直接飲めるタイプのものをご用意下さい。 

・蓋がコップになるものや、開け閉めが自分では難

しいものはお控え下さい。 

・必ず記名をお願いいたします。 

・水筒の中身は麦茶か水でお願いいたします。 

・どのようなタイプでも構いません。色もの・柄もの

可です。 

・上履きの甲の部分と、かかとの部分に必ず記名をお

願いいたします。 

・上履き袋は手作りのものでも、市販のものでも構い

ません。必ず記名をお願いいたします。 

・上履き袋に上履きを入れて週末に持ち帰りますの

で、洗って週明けにお持ちください。 

・夏季ははだし保育を行います。夏季の期間は、上履

きは避難靴として使用する為、園で保管いたしま

す。 

・3 歳児クラスについては使用する時期になりました

らクラスよりお知らせいたします。 

 

 

 

なまえ 

 

 

 

なまえ 
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【図９ タオルケット(バスタオル) ※夏季のみ】 

 

 

 

 

 

【図 1０ プールバッグ、タオル ※夏季のみ】 

 

       

       

 

 

 

 

 

・１４０㎝×８０㎝を目安にご用意ください。バスタオル

で構いません。 

・必ず大きめに記名をお願いいたします。 

・使用する時期になりましたらクラスよりお知らせいた

します。 

・プールバッグはビニール製の物をご用意ください。 

【０、１、 ２歳児】 

フェイスタオル(横８０ｃｍ、縦３４ｃｍ程度の物)＋着替え一式 

【３、４、５歳児】 

ラップタオル＋着替え一式 

(ラップタオルは子どもが裾を踏まない長さでお願いいたします。) 

・プールバック・タオルにはそれぞれ必ず記名をお願いいたします。 

・必要な時期になりましたらクラスよりお知らせいたします。 

８０ｃｍ 

１４０ｃｍ 

【プールバック】 

【３、４、５歳児 ラップタオル】 

な ま え 

な ま え 

な ま え 
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個人情報の取扱について 
 

友和保育園が取得する個人情報の使用目的は、次のとおりです。 

必ずお読みいただいた上で、別紙『入園に際しての同意書』にてご承諾ください。 

 

◎緊急連絡票 

保育園から保護者等の方へご連絡する場合や受診時等に使用いたします。 

 

 

◎保険証・医療証の取扱について 

保育園から緊急に医療機関への受診後、マイナ保険証切り替えに伴い、保護者の方に受診後の精算

等手続きをお願いしております。対象者にはその際にお伝えさせていただきます。 

 

 

◎写真販売について 

職員やカメラマンが撮影した日々の保育活動や行事については、連絡アプリ「コドモン」にて販売

をしています。 

 

 

◎ロッカー・靴箱・誕生表・園内掲示物など 

保育園は保育実習生、職場体験、保育体験等の受け入れや、入園希望者、行事の一般参加、地域子

育て支援を行っております。その中で、下駄箱・ロッカー・誕生表や園内掲示物・行事報告等の名

前や写真など、個人に関する情報が多く施設内にはあります。出来る限り部外者への提示は行わな

いように致しますが、全てを隠すことは不可能です。ご理解の程、よろしくお願いいたします。不

都合のある方は園までご相談ください。 

 

 

◎個人情報管理規程 

上記も含めまして、個人情報の取扱いについては、社会福祉法人友和会で定めた規程『個人情報管

理規程』に基づいて管理し、保育運営の利用目的以外では利用いたしません。万が一、当該目的以

外の目的で利用する場合や、利用目的そのものを変更する場合は事前にお知らせいたします。 

 

 

◎ホームページ掲載の取扱い 

P.２２をご参照ください。 
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写真・作品等のホームページや SNS への掲載について 

 

友和保育園では、地域の方々へ本園の保育活動に対するご理解をより深めていただくために、ホ

ームページや SNS にて活動の様子や園児の作品等の情報を公開しております。 

 つきましては、下記「ホームページや SNS 作成に関する基本的な考え方」をご理解いただき、

お子さんの写真・作品等のホームページへの掲載にご協力くださいますようお願い申し上げます。 

お手数ですが、別紙『入園に際しての同意書』の裏面『ホームページ、SNS への活動写真等の

掲載についての同意書』にご記入の上、ご提出ください。（入所前までにお願いいたします） 

なお、本園在園中は同意書に従い、適切に取り扱ってまいります。 

個人情報の取り扱いに関する質問などありましたら、お気軽にお問合せください。 

 

               記 

 

１．ホームページや SNS 作成に関する基本的な考え方 

  友和保育園が、地域に対し、「開かれた園」を目指すにあたって、本園の特色や保育活動を紹

介することによって、広く地域・社会に貢献することができる。 

 

 

２．Web ページに掲載する主な内容 

（１）園の児童数、保育目標、事業案内等 

（２）所在地、最寄駅など、園への交通手段、経路等 

（３）園の電話番号、メールアドレス等の連絡方法 

（４）行事などの活動予定 

（５）行事などの活動報告（画像、文章） 

 

                                      

３．公開における配慮点 

（１）利用者の個人情報保護に努めるなど利用者の権利と安全を重視する。 

（２）インターネットの性格上、不特定多数のユーザーに情報が公開されることに留意し、悪用

の恐れ、あるいは悪用された場合は速やかに公開を中止する。 

（３）保護者等、公開の対象者が限定される場合には、パスワード等によって、ホームページへ

の閲覧を制限する。 
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           「苦情申し出窓口」の設置について 
 

 社会福祉法第８２条の規定により、友和保育園では利用者の皆様からの苦情等に適切に対応する

体制を整えています。友和保育園における「苦情相談解決責任者」「苦情受付担当者」及び「第三

者委員」を下記のとおり設置し、苦情等への解決に努めていますので、お知らせいたします。 

 

記 

 

１．意見・要望等の相談対応責任者         坂 本 睦 夫（園 長） 

                        

２．意見・要望等の受付担当者           坂 本 綾 子（副園長） 

                         石 堀 茂 雄（主任保育士） 

                        

３．第三者委員                  渡 邉 恵 子（地域有識者）  

03－3967－3013 

 

                         三 井  拓（弁護士） 

          03－6272－6496 

  

（１）苦情の受付 

利用者の皆様からの苦情につきましては、面接・電話・書面などにより苦情受付担当者が随時受

付をいたします。（受付担当者以外の職員も受付可能です）尚、第三者委員に直接苦情等を申し

出ることも可能です。 

 

（２）苦情の受付の報告と確認 

苦情受付担当者が受け付けた事項を苦情相談解決責任者と第三者委員（苦情を申し出た方が第三

者委員への報告を拒否した場合を除く）に報告いたします。第三者委員は内容を確認し、申出人

に対して報告を受けた旨を通知いたします。 

 

（３）苦情解決のための話し合い 

苦情相談解決責任者は、苦情申出人と誠意をもって話し合い、解決に努めます。その際、苦情申

出人は第三者委員の助言や立ち会いを求めることができます。尚、第三者委員の立ち会いによる

話し合いは次により行います。 

 

   ア、第三者委員による苦情内容の確認 

    イ、第三者委員による解決案の調整、助言 

    ウ、話し合いの結果や改善事項等の確認 

 

（４）都道府県「運営適正化委員会」の紹介 

本事業者で解決できない場合は、東京都社会福祉協議会（０３－３２８５－１２３４） 

に設置された運営適正化委員会に申し出ることができます。 


